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Р І Ш Е Н Н Я
07.12.2010 
                                       м. Київ

                         № 1869
	Про схвалення Рекомендацій щодо роботи у системі ЕСКРІН «ЕСКРІН у питаннях і відповідях»


З метою кращого розуміння емітентами цінних паперів порядку розкриття інформації відповідно до вимог рішення Комісії від 22.06.2010 № 981 «Про затвердження Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, та Порядку заповнення форм розкриття інформації та змін до них емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 19.08.2010 за                   № 707/18002,
Державна комісія з цінних паперів та фондового ринку
В И Р І Ш И Л А:
1. Схвалити Рекомендації щодо роботи у системі ЕСКРІН «ЕСКРІН у питаннях і відповідях» (додається).
2. Адміністративно-господарському департаменту (А. Голощук) забезпечити оприлюднення цього рішення на офіційному сайті Комісії.

3. Управлінню із забезпечення діяльності Голови Комісії, організації роботи засідань Комісії та міжнародних зв’язків (Н.Піскун) забезпечити опублікування цього рішення в офіційних друкованих виданнях Комісії.
4. Контроль за виконанням цього рішення покласти на члена Комісії М.Бурмаку.
Голова Комісії                                                      Дмитро Тевелєв             
	Протокол засідання Комісії
від 07.12.2010 № 53


ПРОЕКТ

	СХВАЛЕНО

Рішення Державної комісії

з цінних паперів а фондового ринку

від 07.12.2010 №1869


Рекомендації щодо роботи у системі ЕСКРІН

«ЕСКРІН
У ПИТАННЯХ ТА ВІДПОВІДЯХ»

Грудень 2010 року


Зміст

I.
ПРО ЕСКРІН

41.
Що таке ЕСКРІН?


42.
Чи є розкриття інформації в ЕСКРІН офіційним оприлюдненням інформації?


53.
У яких міжнародно-правових документах передбачено міжнародні стандарти розкриття інформації емітентами цінних паперів?


54.
Якими принципами повинен керуватися емітент при розкритті інформації?


65.
Які вигоди і для кого від використання в Україні міжнародного досвіду розкриття інформації?


66.
Що отримає інвестор від впровадження ЕСКРІН?


67.
Які вимоги до технічного забезпечення емітента для того, щоб він був здатним розкривати інформацію в ЕСКРІН?


78.
Чи передбачає ЕСКРІН можливість подачі документів у паперовому вигляді?


79.
Чи потрібно публікувати звітні документи в одному з офіційних друкованих видань Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України або Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку?


810.
Де розкривається інформація, розміщена в ЕСКРІН?


811.
Який режим доступу до інформації, розміщеної в ЕСКРІН?


9II.
РЕЄСТРАЦІЯ В ЕСКРІН


912.
Чи потрібно проходити реєстрацію в ЕСКРІН?


913.
Яким чином можна зареєструватися в ЕСКРІН?


914.
Яким чином емітент повинен вносити зміни до реєстраційних даних в ЕСКРІН?


915.
Чи отримує емітент підтвердження реєстрації (змін в реєстраційних даних) в ЕСКРІН?


1016.
Які дані повинні вказуватися у реєстраційній формі?


13III.
ВИМОГИ ПОЛОЖЕННЯ ПРО ЕСКРІН


1317.
Де можна ознайомитися із Положенням про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, та Порядком заповнення форм розкриття інформації та змін до них емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі?


1318.
На які категорії емітентів поширюється дія Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі?


1419.
Яку інформацію емітенти повинні розкривати відповідно до Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі?


1420.
Де можна знайти форми розкриття інформації в ЕСКРІН?


1421.
З якого моменту виникає та коли припиняється обов’язок розкривати річну інформацію відповідно до Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі?


1522.
З якого моменту виникає та коли припиняється обов’язок розкривати квартальну інформацію відповідно до Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі?


1523.
З якого моменту виникає та коли припиняється обов’язок розкривати особливу інформацію відповідно до Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі?


1624.
Хто несе відповідальність за достовірність інформації, розміщеної в ЕСКРІН?


1625.
У який строк повинна розкриватися річна інформація про емітента?


1626.
У який строк повинна розкриватися квартальна інформація про емітента?


1627.
Чи потрібно подавати інформацію за четвертий квартал?


1628.
У який строк повинна розкриватися особлива інформація про емітента?


1629.
Чи існують вимоги до стилю та формату викладення інформації у формах ЕСКРІН?


1630.
Що означає описова форма розкриття інформації?


1731.
Чи зобов’язаний емітент, з огляду на конкретні умови його фінансово-господарської діяльності, розкривати додаткову інформацію, навіть якщо вона не вимагається відповідними розділами і пунктами?


1732.
Чи зобов’язаний емітент надавати відповідь на питання, яке не стосується емітента?


1733.
Станом на яку дату повинна розкриватися інформація?


1734.
Які вимоги до аудиторського висновку, що подається в ЕСКРІН?


1835.
Чи потрібно емітенту отримувати аудиторський висновок у паперовій формі для цілей розкриття інформації в ЕСКРІН?


1836.
Чи може емітент подати виправлену інформацію у разі, якщо в розкритій інформації було виявлено помилки, неточності тощо?


1937.
Яким чином здійснюється контроль за порядком розкриття інформації в ЕСКРІН?


1938.
Яка відповідальність за порушення порядку розкриття інформації?


20IV.
ЕЛЕКТРОННИЙ ЦИФРОВИЙ ПІДПИС


2039.
Що таке електронний цифровий підпис?


2040.
Яка юридична сила документів, засвідчених електронних цифровим підписом?


2041.
Як функціонує електронний цифровий підпис?


2142.
Яким чином відбувається підписання електронного документа за допомогою електронного цифрового підпису?


2143.
Які послуги входять до базових послуг електронного цифрового підпису?


2244.
Де можна отримати ключі електронного цифрового підпису?


2245.
Як можна отримати ключі електронного цифрового підпису?


2346.
Яку кількість ключів електронного цифрового підпису необхідно отримати емітенту?


2447.
Скільки ключів електронного цифрового підпису потрібно придбавати, якщо керівник емітента одночасно виконує функції особи, відповідальної за ведення бухгалтерського обліку емітента?


2448.
Чи може емітент розкрити річну чи квартальну інформацію лише з одним накладеним електронним цифровим підписом?


2449.
Чи потрібно емітенту отримувати електронну печатку?


2550.
Який порядок отримання та застосування електронного цифрового підпису аудитором?


2551.
Які дії повинен вчинити емітент із отриманим від аудитора аудиторським висновком?


2652.
Чи можна використовувати ключ електронного цифрового підпису, отриманий для цілей розкриття інформації в ЕСКРІН, при поданні електронної звітності в інші органи державної влади?


27V.
ПРОГРАМНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ЕСКРІН


2753.
Що входить до складу програмного забезпечення системи ЕСКРІН?


2754.
Які функції виконує клієнтське програмне забезпечення системи ЕСКРІН?


2755.
Які функції виконує серверне програмне забезпечення системи ЕСКРІН?


2756.
Для чого призначений Веб-сайт ЕСКРІН (www.eds.ssmsc.gov.ua)?


2757.
Які системні вимоги для встановлення програми ЕСКРІН?


2858.
Як встановити програму ЕСКРІН на ваш комп’ютер?


2859.
Які дії необхідно виконати в процесі встановлення програми ЕСКРІН на ваш комп’ютер?


2860.
Як запустити програму?


2961.
Як почати роботу з програмою ЕСКРІН?


2962.
Які функції виконує програма ЕСКРІН?


2963.
Як створити новий звіт?


2964.
Як відкрити існуючий звіт?


2965.
Як зберегти звіт?


3066.
Як здійснити експорт звіту?


3067.
Як здійснити імпорт фінансових даних?


3068.
Як здійснюється накладання електронного цифрового підпису (ЕЦП)?


3169.
Як здійснити відправлення звіту?


3170.
Що таке «Адміністратор системи»?



І. Про ЕСКРІН

1. Що таке ЕСКРІН?

Електронна система комплексного розкриття інформації (ЕСКРІН), створена Державною комісією з цінних паперів та фондового ринку за підтримки Проекту USAID "Розвиток ринків капіталу", покликана створити в Україні основу для ефективної взаємодії між регулятором, емітентами, інвесторами та громадськістю (потенційними інвесторами) у частині підготовки, розміщення та оприлюднення інформації про діяльність емітентів цінних паперів згідно з вимогами до розкриття інформації, передбаченими Законом України «Про цінні папери та фондовий ринок», Законом України «Про акціонерні товариства» та відповідно до міжнародних стандартів, закріплених у принципах Міжнародної організації комісій з цінних паперів (IOSCO) та в Директивах Європейського Союзу.

2. Чи є розкриття інформації в ЕСКРІН офіційним оприлюдненням інформації?

Так. Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, та Порядок заповнення форм розкриття інформації та змін до них емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, є нормативно-правовими актами, затвердженими рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 22.06.2010 № 981, зареєстрованими у Міністерстві юстиції України за № 708/18002 від 19.08.2010 та за № 708/18003 від 19.08.2010 відповідно.

Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, та Порядок заповнення форм розкриття інформації та змін до них емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, розроблені на підставі Законів України «Про державне регулювання ринку цінних паперів в Україні», «Про цінні папери та фондовий ринок», «Про акціонерні товариства» та на виконання Основних напрямів розвитку фондового ринку, затверджених Указом Президента України від 24 листопада 2005 року № 1648/2005, Концепції розкриття інформації на фондовому ринку України, затвердженої рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 13 липня 2006 року № 570.

ЕСКРІН є частиною інформаційного ресурсу загальнодоступної інформаційної бази даних Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку про ринок цінних паперів.

Оскільки розкриття інформації в ЕСКРІН є офіційним оприлюдненням такої інформації шляхом, передбаченим законодавством, розкриття інформації в ЕСКРІН не є розголошенням інсайдерської інформації. Усі зацікавлені особи отримують одночасний,  рівний і безоплатний доступ до інформації, розміщеної в ЕСКРІН.

3. У яких міжнародно-правових документах передбачено міжнародні стандарти розкриття інформації емітентами цінних паперів?

Міжнародні стандарти розкриття інформації передбачено у таких міжнародно-правових документах:

· Принципи корпоративного управління Організації економічного співробітництва та розвитку (ОЕСР) 1999 року зі змінами 2004 року;

· Стандарти розкриття інформації, схвалені Міжнародною організацією Комісій з цінних паперів (IOSCO); 

· Директива 2001/34/ЄС “Про включення цінних паперів до офіційного лістингу на фондовій біржі та інформація про ці цінні папери, яка підлягає опублікуванню”; 

· Директива 2004/109/ЄС “Про гармонізацію вимог щодо прозорості стосовно інформації про емітентів, цінні папери яких допускаються до торгівлі на організованому ринку зі змінами до Директиви 2001/34/ЄС”. 

4. Якими принципами повинен керуватися емітент при розкритті інформації?

Описовий формат – інформація розкривається емітентом, як правило, в описовій формі, простими та зрозумілими реченнями.

Принцип істотності - крім інформації, що вимагається розділами і пунктами, емітенту рекомендується надати будь-яку істотну інформацію, яка необхідна для суттєвого, повного і точного розкриття обов’язкової інформації.

Принцип повноти і зрозумілості - емітенту не слід залишати жодне із питань без відповіді (позитивної чи негативної) або без застереження, що розділ чи пункт не застосовується до емітента.

Принцип адекватності - якщо у виняткових випадках відомості, що вимагаються розділами, є недоречними, зважаючи на сферу діяльності чи організаційно-правову форму емітента, емітенту рекомендується забезпечити інвесторів адекватною інформацією, еквівалентною тій, що вимагається.

Події після звітної дати - якщо події та факти, що з огляду на конкретні умови фінансово-господарської діяльності емітента можуть істотно вплинути на його діяльність, відбулися після звітної дати, емітенту рекомендується розкрити інформацію про такі події та факти.

Міжнародними принципами та стандартами Міжнародної організації Комісій цінних паперів (IOSCO) передбачено, що:

1. Інвестори мають бути регулярно забезпечені повною і точною інформацією для прийняття інвестиційних рішень.

2. Оприлюднення інформації має бути вчасним, а інформація, що оприлюднюється, – чіткою та достатньо конкретною.

3. Для забезпечення рівного та неупередженого ставлення до акціонерів також повинна розкриватися інформація про пакети акцій у власності керівництва та осіб, які мають значну частку в компанії.

4. Фінансова інформація має бути надійною, складеною відповідно до кращих міжнародних стандартів, співставною.

5. Які вигоди і для кого від використання в Україні міжнародного досвіду розкриття інформації?

Інвестори та інші учасники фондового ринку – отримають більшу прозорість ринку, доступ до оперативної інформації про діяльність емітентів цінних паперів, який можна буде отримати в будь-який час через мережу Інтернет; інформація буде представлена в описовому форматі, що є більш зручним для сприйняття та аналізу.   

Емітенти – отримають зручний програмний продукт для підготовки звітних матеріалів та простіший спосіб розміщення інформації (засобами електронної пошти та Інтернету) без необхідності подавати звітну інформацію в паперовому вигляді та на магнітних носіях. Крім того, емітенти матимуть можливість надати більш детальну інформацію про свою діяльність в описовому форматі, що може бути корисною для потенційних інвесторів та партнерів.

Держава отримає прозоріший ринок цінних паперів, що у більшій мірі відповідатиме міжнародним стандартам розкриття інформації. Крім того, за рахунок оперативного розкриття інформації, що фактично відбуватиметься в режимі реального часу, буде мінімізовано ризик зловживання інсайдерською інформацією.  

6. Що отримає інвестор від впровадження ЕСКРІН?

ЕСКРІН, у першу чергу, орієнтована на захист прав інвесторів. Тому її впровадження націлене на забезпечення інвесторів більш оперативним, безкоштовним та цілодобовим доступом до інформації про діяльність емітента, його фінансово-господарський стан та іншу суттєву інформацію. Інвестор матиме швидкий доступ до інформації, отримання якої на сьогоднішній день потребує немалих зусиль і часу аналітиків на фондовому ринку, а саме:

· опис господарської діяльності, розвитку і структури компанії;

· опис факторів ризику;

· опис судових справ, у яких компанія є учасником;

· опис наглядової ради, правління та ключового персоналу, а також розміру і видів їх винагороди;

· інформацію про власників істотної участі емітента, зокрема, осіб, які опосередковано здійснюють контроль над емітентом;

· інформацію про угоди з афілійованими особами;

· інформацію стосовно фінансового становища емітента.

7. Які вимоги до технічного забезпечення емітента для того, щоб він був здатним розкривати інформацію в ЕСКРІН?

Процес подання звіту можна розділити на два етапи: створення електронної форми звіту та його відправлення до ДКЦПФР. 

Для створення електронної форми звіту емітенту достатньо мати персональний комп‘ютер з операційною системою Windows версії не нижче MS Windows 2000 та об‘ємом оперативної пам‘яті від 512 Мб, інших вимог до ПК немає. На цьому комп‘ютері встановлюється програмне забезпечення клієнтської частини ЕСКРІН, яке надається емітенту безкоштовно. За допомогою цієї програми емітент заповнює форму звіту та застосовує електронний цифровий підпис. У результаті таких дій емітента створюється файл, який містить підписаний звіт.

Якщо комп‘ютер, на якому встановлена програма ЕСКРІН-клієнт, має зв‘язок з Інтернетом засобами електронної пошти або веб, відправлення підписаного звіту відбувається із цієї ж програми. Якщо даний комп‘ютер не підключений до Інтернету, створений файл надсилається з будь-якого комп‘ютера, де існує можливість відправляти  електронну пошту, звичайною програмою електронної пошти з будь-якої поштової скриньки.  

8. Чи передбачає ЕСКРІН можливість подачі документів у паперовому вигляді?

Ні. Відповідно до найкращої міжнародної практики розкриття інформації в ЕСКРІН здійснюється виключно в електронному вигляді за допомогою мережі Інтернет. Розміщення інформації здійснюється на сервер ЕСКРІН, який знаходиться в центральному апараті ДКЦПФР. Доступ до бази даних ЕСКРІН здійснюється через загальнодоступний веб-сайт (http://eds.ssmsc.gov.ua), що належить та підтримується ДКЦПФР. 

9. Чи потрібно публікувати звітні документи в одному з офіційних друкованих видань Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України або Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку?

Так, необхідність опублікування річної та особливої інформації в одному з офіційних друкованих видань Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України або Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку вимагається ч. 4 ст. 40 та ч. 3 ст. 41 Закону України «Про цінні папери та фондовий ринок». 

Законом України «Про цінні папери та фондовий ринок» не вимагається опублікування в офіційному друкованому виданні квартальної інформації.

Емітент повинен опублікувати особливу інформацію в офіційному друкованому виданні згідно з формою, наведеною у відповідному додатку до Положення, протягом п’яти робочих днів після дати вчинення дії, але не раніше дати розміщення такої інформації в ЕСКРІН.

Копію сторінки примірника офіційного друкованого видання, в якому опублікована особлива інформація, із супровідним листом емітенти подають (надсилають) до територіальних органів Комісії за їх місцезнаходженням протягом 10 днів після дати опублікування особливої інформації в офіційному друкованому виданні. Емітенти, які є професійними учасниками фондового ринку, копію сторінки примірника офіційного друкованого видання подають (надсилають) до загального відділу центрального апарату Комісії протягом 10 днів після дати опублікування особливої інформації в офіційному друкованому виданні.

Емітент повинен опублікувати річну інформацію в офіційному друкованому виданні згідно з формою, наведеною у відповідному додатку до Положення, у строк не пізніше 30 квітня року, наступного за звітним, але не раніше дати розміщення такої інформації в ЕСКРІН. Необхідно звернути увагу на те, що опублікування річної інформації здійснюється не в повному обсязі, в якому така інформація була розкрита в ЕСКРІН, а за скороченою формою. 

Копії сторінок примірника офіційного друкованого видання, в якому опублікована річна інформація, із супровідним листом емітенти подають (надсилають) до територіальних органів Комісії за їх місцезнаходженням протягом 10 днів після дати опублікування річної інформації в офіційному друкованому виданні. Емітенти, які є професійними учасниками фондового ринку, подають (надсилають) копії сторінок примірника офіційного друкованого видання до загального відділу центрального апарату Комісії протягом 10 днів після дати опублікування річної інформації в офіційному друкованому виданні.

10. Де розкривається інформація, розміщена в ЕСКРІН?

Інформація, що розміщується в ЕСКРІН, одночасно розкривається на веб-сайті ДКЦПФР для регулятора, широкого загалу інвесторів та інших учасників ринку на безоплатній основі та у режимі реального часу. 

11. Який режим доступу до інформації, розміщеної в ЕСКРІН?

Розкриття інформації в Електронній системі комплексного розкриття інформації здійснюється безоплатно. Доступ до інформації, розміщеної в ЕСКРІН, інвесторами та іншими зацікавленими особами, є також безоплатним, відкритим і рівним для всіх користувачів Інтернету та здійснюється через веб-сайт ДКЦПФР. 

Перегляд веб-сайту здійснюється за допомогою стандартних програм (Internet Explorer або будь-яка інша програма перегляду веб), встановлення додаткового програмного забезпечення не потрібне.

ІІ. РЕЄСТРАЦІЯ В ЕСКРІН

12. Чи потрібно проходити реєстрацію в ЕСКРІН?

Емітент, який зобов’язаний розкривати інформацію відповідно до Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, повинен пройти процедуру реєстрації в ЕСКРІН шляхом заповнення реєстраційної форми. Зразок реєстраційної форми міститься в Додатку 1 до Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі.

13. Яким чином можна зареєструватися в ЕСКРІН?

Для первинної реєстрації в ЕСКРІН емітент зобов‘язаний виконати такі дії:

· заповнити реєстраційну форму на веб-сайті ЕСКРІН;

· створити паперову реєстраційну форму шляхом друку електронної форми з сайта за допомогою команди «Печать» / «Print» в інтернет-браузері;

· засвідчити кожну сторінку паперової форми підписом керівника чи уповноваженого представника і печаткою емітента;

· подати або надіслати рекомендованим листом засвідчену паперову форму до територіального управління Комісії за місцезнаходженням емітента. Емітенти, які є професійними учасниками фондового ринку, засвідчену паперову форму подають (надсилають) до загального відділу центрального апарату Комісії.

Інформація, наведена в електронній та паперовій формах, повинна бути ідентичною. 

Протягом трьох робочих днів після дати отримання Комісією заповнених електронної та паперової форм на адресу електронної пошти, зазначену емітентом у реєстраційній формі, надійде електронне повідомлення про підтвердження реєстрації емітента в ЕСКРІН.

14. Яким чином емітент повинен вносити зміни до реєстраційних даних в ЕСКРІН?

У разі виникнення змін в інформації, що надана емітентом у реєстраційній формі, емітент зобов’язаний протягом п’яти робочих днів з моменту виникнення таких змін за допомогою програмного забезпечення клієнтської частини ЕСКРІН заповнити в електронному вигляді змінену реєстраційну форму, підписати електронним цифровим підписом та відправити підписану реєстраційну форму на сервер ЕСКРІН. 

15. Чи отримує емітент підтвердження реєстрації (змін в реєстраційних даних) в ЕСКРІН?

Так. При первинній реєстрації, протягом трьох робочих днів після дати отримання Комісією заповнених електронної та паперової форм Комісія на адресу електронної пошти, зазначену емітентом у реєстраційній формі, надсилає електронне повідомлення про підтвердження реєстрації емітента в ЕСКРІН.

Аналогічно, у разі внесення змін до реєстраційних даних, протягом трьох робочих днів після дати отримання Комісією зміненої реєстраційної форми в електронному вигляді Комісія на адресу електронної пошти, зазначену емітентом у реєстраційній формі, надсилає електронне повідомлення про підтвердження реєстрації змін.

16. Які дані повинні вказуватися у реєстраційній формі?

Реєстраційна форма заповнюється відповідно до офіційних реєстраційних відомостей про емітента.

ЗАГАЛЬНА ІНФОРМАЦІЯ ПРО ЕМІТЕНТА

Ідентифікаційний код за ЄДРПОУ

Поле обов’язкове для заповнення.

Вказується ідентифікаційний код Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України (ЄДРПОУ) емітента відповідно до свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи.

Повне найменування емітента

Поле обов’язкове для заповнення.

Вказується повне найменування емітента із зазначенням організаційно-правової форми і назви відповідно до свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи.

Наприклад: Публічне акціонерне товариство «АБВ»

Скорочене найменування емітента (за наявності)

Вказується скорочене найменування емітента, якщо таке є, відповідно до установчих документів.

Наприклад: ПАТ «АБВ»

Організаційно-правова форма за КОПФГ

Поле обов’язкове для заповнення.

Із переліку наведених організаційно-правових форм вибирається організаційно-правова форма емітента за Класифікатором організаційно-правових форм господарювання відповідно до довідки з Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України, що видається Державним комітетом статистики України.

Види діяльності за КВЕД

Поле обов’язкове для заповнення.

Вказуються всі види діяльності емітента за Класифікатором видів економічної діяльності відповідно до довідки з Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України, що видається Державним комітетом статистики України.

По кожному виду діяльності зазначається код і назва виду діяльності.

Інституційний сектор економіки за КІСЕ

Вказується код та назва інституційного сектору економіки згідно з Класифікатором інституційних секторів економіки, до якого належить емітент, відповідно до довідки з Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України, що видається Державним комітетом статистики України.

МІСЦЕЗНАХОДЖЕННЯ ЕМІТЕНТА

Вказується по порядку відповідно до свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи:

· поштовий індекс (обов’язкове для заповнення);

· область (обов’язкове для заповнення, область вибирається зі списку);

· район;

· населений пункт (обов’язкове для заповнення);

· вулиця;

· будинок;

· корпус;

· офіс / квартира.

Код території за КОАТУУ

Поле обов’язкове для заповнення.

Вказується код території за Класифікатором об’єктів адміністративно-територіального устрою України відповідно до довідки з Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України, що видається Державним комітетом статистики України.

Міжміський код та телефон

Поле обов’язкове для заповнення.

Наводиться міжміський код без "8" і контактний номер телефону емітента без розділових знаків.

Номер факсу

Наводиться номер факсу емітента із зазначенням міжміського коду без "8" та розділових знаків.

Веб сайт

Наводиться веб сайт емітента.

Електронна пошта

Наводиться адреса електронної пошти емітента.

Дата заповнення реєстраційної форми

Поле обов’язкове для заповнення.

Наводиться день, місяць, рік заповнення реєстраційної форми.

ІНФОРМАЦІЯ ПРО ДЕРЖАВНУ РЕЄСТРАЦІЮ ЕМІТЕНТА

Номер запису в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

Поле обов’язкове для заповнення.

Зазначається номер запису в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців відповідно до свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи.

Місце проведення державної реєстрації

Поле обов’язкове для заповнення.

Зазначається повне найменування виконавчого комітету міської ради міста обласного значення або районної, районної у містах Києві та Севастополі державної адміністрації, де було проведено державну реєстрацію, відповідно до свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи.

Дата проведення державної реєстрації

Поле обов’язкове для заповнення.

Зазначається дата проведення державної реєстрації відповідно до свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи.

КОНТАКТНА ІНФОРМАЦІЯ ЕМІТЕНТА

Прізвище, ім'я та по батькові контактної особи

Поле обов’язкове для заповнення.

Вказується повністю прізвище, ім'я, по батькові контактної особи, відповідальної за взаємодію з Державною комісією з цінних паперів та фондового ринку в частині розкриття інформації.

Посада контактної особи

Поле обов’язкове для заповнення.

Вказується посада контактної особи, відповідальної за взаємодію з Державною комісією з цінних паперів та фондового ринку в частині розкриття інформації.

Міжміський код та номер телефон контактної особи

Поле обов’язкове для заповнення.

Вказується телефон контактної особи, відповідальної за взаємодію з Державною комісією з цінних паперів та фондового ринку в частині розкриття інформації, із зазначенням міжміського коду без "8" та розділових знаків.

Номер факсу контактної особи

Вказується факс контактної особи, відповідальної за взаємодію з Державною комісією з цінних паперів та фондового ринку в частині розкриття інформації, із зазначенням міжміського коду без "8" та розділових знаків.

Електронна пошта контактної особи

Поле обов’язкове для заповнення.

Вказується адреса електронної пошти контактної особи, відповідальної за взаємодію з Державною комісією з цінних паперів та фондового ринку в частині розкриття інформації.

КЕРІВНИК ЕМІТЕНТА

Прізвище, ім'я, по батькові керівника емітента
Поле обов’язкове для заповнення.

Вказується повністю прізвище, ім'я, по батькові керівника емітента.

Посада керівника емітента

Поле обов’язкове для заповнення.

Вказується найменування посади керівника емітента.

ІІІ. ВИМОГИ ПОЛОЖЕННЯ ПРО ЕСКРІН

17. Де можна ознайомитися із Положенням про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, та Порядком заповнення форм розкриття інформації та змін до них емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі?

Із Положенням про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, та Порядком заповнення форм розкриття інформації та змін до них емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, затвердженими рішенням Комісії від 22.06.2010 № 981, зареєстрованими у Міністерстві юстиції України за № 708/18002 від 19.08.2010 та за № 708/18003 від 19.08.2010 відповідно, можна ознайомитися на офіційному веб-сайті Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку за адресою www.eds.ssmsc.gov.ua або на офіційному веб-сайті Верховної Ради України за адресою www.rada.gov.ua.

18. На які категорії емітентів поширюється дія Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі?

Дія Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, затвердженого рішенням Комісії № 981 від 22.06.2010, поширюється на емітентів, які здійснили відкрите (публічне) розміщення акцій та/або облігацій підприємств і такі акції та/або облігації підприємств знаходяться в лістингу організатора торгівлі (крім інститутів спільного інвестування).

Водночас, Положення про розкриття інформації емітентами цінних паперів, затверджене рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 19 грудня 2006 року N 1591, поширюється емітентів, які здійснили відкрите (публічне) розміщення цінних паперів, а також на відкриті (публічні) акціонерні товариства, які здійснили перше закрите (приватне) розміщення акцій. Дія цього Положення не поширюється на емітентів акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі (за винятком інститутів спільного інвестування), емітентів державних цінних паперів, інвестиційних сертифікатів.

Тобто, емітенти (крім інститутів спільного інвестування), які здійснили відкрите (публічне) розміщення акцій та/або облігацій підприємств, і такі акції та/або облігації підприємств знаходяться в лістингу організатора торгівлі, зобов’язані розкривати інформацію відповідно до вимог Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, затвердженого рішенням Комісії № 981 від 22.06.2010, та звільняються від розкриття інформації відповідно до вимог Положення про розкриття інформації емітентами цінних паперів, затвердженого рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 19 грудня 2006 року № 1591. 

Емітенти, що є інститутами спільного інвестування, які здійснили відкрите (публічне) розміщення акцій та/або облігацій підприємств, і такі акції та/або облігації підприємств знаходяться в лістингу організатора торгівлі, повинні розкривати інформацію відповідно до Положення про розкриття інформації емітентами цінних паперів, затвердженого рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 19 грудня 2006 року № 1591.

Відкриті (публічні) акціонерні товариства, які здійснили перше закрите (приватне) розміщення акцій, повинні розкривати інформацію відповідно до вимог Положення про розкриття інформації емітентами цінних паперів, затвердженого рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 19 грудня 2006 року № 1591.

Дія Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, не поширюється на емітентів, які мають лише випуски цінних паперів, рішення про які були прийняті до набрання чинності Законом України «Про цінні папери та фондовий ринок», оскільки відповідно до п. 6 розділу VII «Прикінцеві положення» зазначеного Закону, його дія не поширюється на емісії цінних паперів, рішення про які були прийняті до набрання чинності цим Законом.

19. Яку інформацію емітенти повинні розкривати відповідно до Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі?

Емітенти повинні розкривати річну, квартальну та особливу інформацію, як цього вимагають ст. 39-41 Закону України «Про цінні папери та фондовий ринок».

20. Де можна знайти форми розкриття інформації в ЕСКРІН?

Вимоги до форм розкриття річної, квартальної та особливої інформації та змін до них містяться у Порядку заповнення форм розкриття інформації та змін до них емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, затвердженому рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку № 981 від 22.06.2010. 

21. З якого моменту виникає та коли припиняється обов’язок розкривати річну інформацію відповідно до Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі?

Обов’язок розкривати річну інформацію відповідно до цього Положення виникає, якщо цінні папери емітента у звітному році знаходилися в лістингу організатора торгівлі незалежно від тривалості перебування в лістингу та незалежно від того, чи були цінні папери такого емітента протягом звітного року виключені з лістингу організатора торгівлі.

Обов’язок емітента розкривати річну інформацію відповідно до цього Положення припиняється з року, наступного за роком, у якому цінні папери такого емітента були виключені з лістингу організатора торгівлі. При цьому рік, у якому цінні папери емітента були виключені з лістингу організатора торгівлі, є для такого емітента звітним роком.

Таким чином, рік, наступний після року, у якому цінні папери емітента були виключені з лістингу організатора торгівлі, буде звітним відповідно до вимог Положення про розкриття інформації емітентами цінних паперів, затвердженого рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 19 грудня 2006 року № 1591.  

22. З якого моменту виникає та коли припиняється обов’язок розкривати квартальну інформацію відповідно до Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі?

Обов’язок розкривати квартальну інформацію відповідно до цього Положення виникає, якщо цінні папери емітента у звітному кварталі знаходилися в лістингу організатора торгівлі незалежно від тривалості перебування в лістингу та незалежно від того, чи були цінні папери такого емітента протягом звітного кварталу виключені з лістингу організатора торгівлі.

Обов’язок емітента розкривати квартальну інформацію відповідно до цього Положення припиняється з кварталу, наступного за кварталом, у якому цінні папери такого емітента були виключені з лістингу організатора торгівлі. При цьому квартал, у якому цінні папери емітента були виключені з лістингу організатора торгівлі, є для такого емітента звітним кварталом.

Таким чином, квартал, наступний після кварталу, у якому цінні папери емітента були виключені з лістингу організатора торгівлі, буде звітним відповідно до вимог Положення про розкриття інформації емітентами цінних паперів, затвердженого рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 19 грудня 2006 року № 1591.  

23. З якого моменту виникає та коли припиняється обов’язок розкривати особливу інформацію відповідно до Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі?

Обов’язок розкрити особливу інформацію відповідно до цього Положення виникає, якщо цінні папери емітента станом на дату вчинення дії, віднесеної до особливої інформації, знаходилися в лістингу організатора торгівлі. 

Таким чином, якщо станом на дату вчинення дії, віднесеної до особливої інформації, цінні папери емітента не знаходилися в лістингу організатора торгівлі, емітент повинен розкрити інформацію про таку дію відповідно до Положення про розкриття інформації емітентами цінних паперів, затвердженого рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 19 грудня 2006 року № 1591.

24. Хто несе відповідальність за достовірність інформації, розміщеної в ЕСКРІН?

Зі ст.ст. 39 – 41 Закону України «Про цінні папери та фондовий ринок» випливає, що саме емітент зобов’язаний розкривати інформацію про фінансово-господарський стан, результати діяльності, регулярну та особливу інформацію. 

Оскільки власником інформації, яка розміщується в ЕСКРІН, є емітент, і враховуючи те, що документи, що розміщуються в ЕСКРІН, скріплюються ключами електронного цифрового підпису посадових осіб емітента, то саме емітент та його посадові особи несуть відповідальність за достовірність інформації, розміщеної в ЕСКРІН.

25. У який строк повинна розкриватися річна інформація про емітента?

Річна інформація розкривається шляхом розміщення в ЕСКРІН не пізніше 30 квітня року, наступного за звітним.

26. У який строк повинна розкриватися квартальна інформація про емітента?

Квартальна інформація розкривається шляхом розміщення в ЕСКРІН не пізніше 25 числа місяця, наступного за звітним кварталом.

27. Чи потрібно подавати інформацію за четвертий квартал?

Квартальна інформація розкривається за перший, другий та третій квартали. Інформація щодо четвертого кварталу окремо не розкривається, а включається до річної інформації. 

28. У який строк повинна розкриватися особлива інформація про емітента?

Особлива інформація розкривається шляхом розміщення в ЕСКРІН не пізніше двох робочих днів після дати вчинення дії, віднесеної до особливої інформації.

29. Чи існують вимоги до стилю та формату викладення інформації у формах ЕСКРІН?

Інформація розкривається емітентом, як правило, в описовій формі, простими та зрозумілими реченнями, що логічно пов’язані між собою, українською мовою (за винятком власних назв).

Рекомендується при заповненні форми зазначати номери пунктів, щодо яких розкривається інформація, і позначати їх двома-трьома цифрами, розділеними крапкою (крапками). Наприклад, 3.1, 13.1.4 тощо. 

30. Що означає описова форма розкриття інформації?

Описова форма є однією з вимог міжнародних стандартів розкриття інформації.  Описова форма, на відміну від простого переліку фактів чи заповнення таблиць, дозволяє емітенту пояснювати ті чи інші події, факти; представляти кожну подію в контексті його фінансово-господарської діяльності й фінансового стану. 

ЕСКРІН призначена насамперед для акціонерів та інвесторів. Доступна описова форма спростить розуміння інвестором фінансово-господарського стану підприємства.

Крім того, у Концепції розкриття інформації на фондовому ринку, схваленій рішенням ДКЦПФР від 13 липня 2006 р. № 570, також говориться про те, що складовою Положення про розкриття інформації емітентами цінних паперів повинен бути вільний стиль розкриття емітентом особливої інформації на основі достовірності, відповідності та зрозумілості.

31. Чи зобов’язаний емітент, з огляду на конкретні умови його фінансово-господарської діяльності, розкривати додаткову інформацію, навіть якщо вона не вимагається відповідними розділами і пунктами?

Відповідно до міжнародних стандартів розкриття інформації окрім інформації, що вимагається, емітенту рекомендується надати будь-яку істотну інформацію, яка необхідна для суттєвого, повного і точного розкриття обов’язкової інформації, з огляду на конкретні умови фінансово-господарської діяльності емітента. Істотність інформації оцінюється з точки зору впливу такої інформації на прийняття чи неприйняття потенційним інвестором обґрунтованого рішення щодо інвестування в цінні папери емітента.

32. Чи зобов’язаний емітент надавати відповідь на питання, яке не стосується емітента?

Так. Якщо певний розділ чи пункт не застосовується до емітента або відповідь на питання, поставлене в пункті, є негативною, потрібно у відповіді на таке питання вказати про зазначені питання. Емітенту не слід залишати жодне із питань без відповіді (позитивної чи негативної) або без застереження, що розділ чи пункт не застосовується до емітента.

33. Станом на яку дату повинна розкриватися інформація?

Якщо інше не зазначене в конкретному пункті, інформація повинна надаватися станом на останню звітну дату. Крім того, якщо події та факти, що з огляду на конкретні умови фінансово-господарської діяльності емітента можуть істотно вплинути на його діяльність, відбулися після звітної дати, емітенту рекомендується при складанні річної чи квартальної інформації розкрити інформацію про такі події та факти. Істотність тієї чи іншої події оцінюється з точки зору впливу інформації про таку подію на прийняття чи неприйняття потенційним інвестором обґрунтованого рішення щодо інвестування в цінні папери емітента.

34. Які вимоги до аудиторського висновку, що подається в ЕСКРІН?

Річна фінансова звітність розкривається емітентом разом із аудиторським висновком за звітний рік. Аудиторський висновок повинен відповідати вимогам Положення щодо підготовки аудиторських висновків, які подаються до Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку при розкритті інформації емітентами та професійними учасниками фондового ринку, затвердженого рішенням Комісії від 19 грудня 2006 р. № 1528, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 23 січня 2007 р. за № 53/13320. 

Аудиторський висновок подається в ЕСКРІН виключно у вигляді електронного документа та повинен бути скріплений електронним цифровим підписом, посилені сертифікати відкритих ключів якого видані акредитованим центром сертифікації ключів.

35. Чи потрібно емітенту отримувати аудиторський висновок у паперовій формі для цілей розкриття інформації в ЕСКРІН?

ЕСКРІН передбачає виключно електронний формат розкриття інформації. Емітент не повинен подавати (готувати) річну, квартальну чи особливу інформацію у паперовій формі. Аудиторський висновок як складова частина річної інформації розкривається в ЕСКРІН також виключно у вигляді електронного документа та повинен бути скріплений електронним цифровим підписом, посилені сертифікати відкритих ключів якого видані акредитованим центром сертифікації ключів.

Враховуючи вищезазначене, емітент не повинен отримувати аудиторський висновок у паперовій формі для цілей розкриття інформації в ЕСКРІН.

36. Чи може емітент подати виправлену інформацію у разі, якщо в розкритій інформації було виявлено помилки, неточності тощо?

Так. У разі виявлення у розкритій річній інформації про емітента помилок та/або необхідності внесення в річну інформацію змін емітент зобов’язаний не пізніше 20 робочих днів після виявлення зазначених фактів заповнити форму зміни до річної інформації в обсязі та за формою, встановленими Порядком заповнення форм розкриття інформації та змін до них емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, затвердженим рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку № 981 від 22.06.2010, та розкрити зміни в порядку, передбаченому Положенням.

У разі виявлення у розкритій квартальній інформації про емітента помилок та/або необхідності внесення у квартальну інформацію змін емітент зобов’язаний не пізніше 10 робочих днів після виявлення зазначених фактів заповнити форму зміни до квартальної інформації в обсязі та за формою, встановленими Порядком заповнення форм розкриття інформації та змін до них емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, затвердженим рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку № 981 від 22.06.2010, та розкрити зміни в порядку, передбаченому Положенням.

У разі виявлення у розкритій особливій інформації помилок та/або необхідності внесення в особливу інформацію змін чи її спростування емітент не пізніше 2 робочих днів після виявлення зазначених фактів зобов’язаний заповнити форму зміни до особливої інформації в обсязі та за формою, встановленими Порядком заповнення форм розкриття інформації та змін до них емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, затвердженим рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку № 981 від 22.06.2010, та розкрити зміни в порядку, передбаченому Положенням.

37. Яким чином здійснюється контроль за порядком розкриття інформації в ЕСКРІН?

Відповідно до пунктів 8, 9, 10 статті 8 Закону України «Про державне регулювання ринку цінних паперів в Україні» Державна комісія має право:

здійснювати контроль за достовірністю і розкриттям інформації, що надається емітентами, та її відповідністю встановленим вимогам;

проводити самостійно чи разом з іншими відповідними органами перевірки та ревізії фінансово-господарської діяльності емітентів щодо стану корпоративного управління та здійснення операцій з розміщення та обігу цінних паперів;

надсилати емітентам обов'язкові для виконання розпорядження про усунення порушень законодавства про цінні папери та вимагати надання необхідних документів відповідно до чинного законодавства.

Таким чином, Законом України «Про державне регулювання ринку цінних паперів в Україні» Державній комісії з цінних паперів та фондового ринку надано повноваження щодо здійснення контролю за повнотою, своєчасністю та достовірністю розкриття інформації емітентами цінних паперів.

38. Яка відповідальність за порушення порядку розкриття інформації?

Відповідно до п. 1 Положення про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, ЕСКРІН є частиною інформаційного ресурсу загальнодоступної інформаційної бази даних Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку про ринок цінних паперів. 

Крім того, Положенням про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, передбачений обов’язок емітента опублікувати річну та особливу інформацію в одному з офіційних друкованих видань Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України або Комісії відповідно до вимог Закону України «Про цінні папери та фондовий ринок».

Відповідальність юридичних осіб за неопублікування, опублікування не в повному обсязі інформації та/або опублікування недостовірної інформації та за нерозміщення, розміщення не в повному обсязі інформації та/або розміщення недостовірної інформації у загальнодоступній інформаційній базі даних Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку про ринок цінних паперів встановлена, відповідно, п.п. 5, 6 ст. 11 Закону України «Про державне регулювання ринку цінних паперів».

Відповідальність посадових осіб емітента за порушення порядку розкриття інформації на фондовому ринку передбачена ст.163-11 Кодексу України про адміністративні правопорушення.

ІV. ЕЛЕКТРОННИЙ ЦИФРОВИЙ ПІДПИС

39. Що таке електронний цифровий підпис?

Електронний цифровий підпис (далі - ЕЦП) функціонально аналогічний звичайному рукописному підпису на папері і володіє всіма його основними перевагами:

· засвідчує, що підписаний документ надходить від особи, що його підписала; 

· гарантує цілісність підписаного документа (захист від модифікацій); 

· не дає можливості особі, що підписала документ, відмовитися від зобов'язань, пов'язаних з підписаним документом.

Застосування ЕЦП дозволяє значно скоротити час руху документів в процесі оформлення звітних документів і обміну документацією.

40. Яка юридична сила документів, засвідчених електронних цифровим підписом?

Єдиним засобом засвідчення справжності даних у документах, що подаються виключно в електронному вигляді, є ЕЦП. Використання ЕЦП забезпечує ідентифікацію відправника та перевірку цілісності документа. Закони України прирівнюють за юридичною силою електронні документи, підписані ЕЦП, до документів із власноручним підписом або печаткою, а також створюють правову основу для застосування ЕЦП і здійснення юридично значущих дій шляхом електронного документообігу.

41. Як функціонує електронний цифровий підпис?

Використовувати ЕЦП може будь-яка людина, незалежно від рівня володіння персональним комп'ютером, освіти і роду занять - ніяких спеціальних знань і навиків для цього не вимагається.

Кожному клієнту в акредитованому центрі сертифікації ключів генеруються унікальні особистий і відкритий криптографічні ключі ЕЦП.

Особистий ключ ЕЦП
Особистий ключ ЕЦП формується на підставі абсолютно випадкових чисел, що генеруються датчиком випадкових чисел, а відкритий — обчислюється з особистого ключа ЕЦП так, щоб одержати другий з першого було неможливо.

Працює особистий ключ тільки в парі з відкритим ключем. Особистий ключ необхідно надійно зберігати для запобігання несанкціонованого використання.

Документ підписується ЕЦП за допомогою особистого ключа ЕЦП, який є в одному екземплярі тільки у його власника. Цьому особистому ключу відповідає відкритий ключ, за допомогою якого можна перевірити відповідність ЕЦП її власнику.

Відкритий ключ ЕЦП і Сертифікат відкритого ключа 

Відкритий ключ використовується для перевірки ЕЦП одержуваних документів (файлів). Відкритий ключ працює тільки в парі з особистим ключем. Відкритий ключ міститься в Сертифікаті відкритого ключа, і підтверджує приналежність відкритого ключа ЕЦП певній особі.

Крім самого відкритого ключа, Сертифікат відкритого ключа містить в собі персональну інформацію про його власника (ім'я, реквізити), унікальний реєстраційний номер, термін дії Сертифікату відкритого ключа. З метою забезпечення цілісності представлених у Сертифікаті даних він підписується особистим ключем центру сертифікації ключів. 

42. Яким чином відбувається підписання електронного документа за допомогою електронного цифрового підпису?

При підписанні електронного документа його початковий зміст не змінюється, а додається блок даних, так званий Електронний цифровий підпис.

Отримання цього блоку можна розділити на два етапи:

1. На першому етапі за допомогою програмного забезпечення і спеціальної математичної функції обчислюється так званий «відбиток повідомлення» (message digest). Цей відбиток має наступні особливості:

· фіксовану довжину, незалежно від довжини повідомлення; 

· унікальність відбитку для кожного повідомлення; 

· неможливість відновлення повідомлення по його відбитку.

Таким чином, якщо документ був модифікований, то зміниться і його відбиток, що відобразиться при перевірці ЕЦП.

2. На другому етапі відбиток документа шифрується за допомогою програмного забезпечення і особистого ключа автора.

Розшифрувати ЕЦП і одержати початковий відбиток, який відповідатиме документу, можна тільки використовуючи Сертифікат відкритого ключа автора.

43. Які послуги входять до базових послуг електронного цифрового підпису?

До базових послуг входить:

· забезпечення доступу підписувачу до спеціалізованого обладнання та програмного забезпечення для здійснення генерації ключів ЕЦП;

· формування сертифікату ключа строком дії 2 роки;

· цілодобове приймання та реєстрація запитів підписувачів на скасування, блокування чи поновлення сертифікатів ключів;

· зберігання на сервері АЦСК запитів, отриманих від підписувачів, у базі даних запитів, згідно Регламенту АЦСК;

· формування пакету підписувача, у складі: 2 (двох) екземплярів сертифікатів ключів у паперовому вигляді, носія з електронною копією посиленого відкритого ключа, пам’ятки підписувача у вигляді пластикової картки, інсталяційного пакету програмного забезпечення «Засіб користувача «ІІТ Користувач ЦСК-1» на електронному носії інформації;

· проведення за власний рахунок повторної генерації ключів ЕЦП та формування посиленого сертифікату ключа у випадках, встановлених Регламентом АЦСК;

· формування та перевірка позначки часу (фіксування точного часу підпису документа ЕЦП, формування позначки часу за допомогою особистого ключа центру сертифікації, передача сформованої позначки часу, реєстрація та збереження позначки часу, переданої підписувачу);

· ведення електронних списків (реєстрів) чинних, скасованих і блокованих сертифікатів ключів підписувачів;

· надання відомостей щодо списків відкликаних сертифікатів ключів;

· надання консультацій щодо використання ЕЦП, в тому числі консультації щодо здійснення перевірки особистого ключа та відповідного йому сертифікату ключа підписувача, встановлення та налаштування відповідного програмного забезпечення, надання консультацій щодо роботи з ЕЦП, роз’яснення підписувачу основних положень Регламенту АЦСК, обов’язки підписувача, правила та способи роботи із ЕЦП (підписання, шифрування, розшифрування електронних документів, перевірка ЕЦП, що накладений на електронний документ).

44. Де можна отримати ключі електронного цифрового підпису?

Ключі ЕЦП можна отримати в одному з акредитованих центрів сертифікації ключів, із яким Державною комісією з цінних паперів та фондового ринку підписано договір про співпрацю. На сьогоднішній день Комісією підписано договір з одним із акредитованих центрів сертифікації ключів MASTERKEY компанії ТОВ «Арт-мастер». Акредитований центр сертифікації ключів MASTERKEY пройшов державну акредитацію, що проводиться Центральним засвідчувальним органом та 26 грудня 2006 року отримав свідоцтво про акредитацію реєстраційний номер № 5. З більш детальною інформацією про акредитований центр сертифікації ключів MASTERKEY можна ознайомитися на веб-сайті www.masterkey.ua. З переліком відокремлених пунктів реєстрації абонентів, куди емітент може звернутися за отриманням ключів ЕЦП, можна ознайомитися на веб-сайті www.masterkey.ua в розділі «Контакти».

45.Як можна отримати ключі електронного цифрового підпису?

Для отримання ключів ЕЦП підписувачу (посадовій особі-власнику ЕЦП) необхідно звернутися до відокремленого пункту реєстрації абонентів акредитованого центру сертифікації ключів (далі - АЦСК), що знаходиться в найближчому до місцезнаходження емітента обласному центрі,  та надати наступні документи:

· копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи, завірену підписом директора та печаткою організації;

· копію свідоцтва про реєстрацію платника ПДВ (якщо юридична особа є платником ПДВ), завірену підписом директора та печаткою організації;

· копію довідки (4-ОПП з ДПІ) про взяття на облік платника податків, завірену підписом директора та печаткою організації;

· копію першої сторінки статуту юридичної особи, завірену підписом директора та печаткою організації;

· копію паспорту 1-4 сторінок, завірену власноручним підписом (підписувача);

· копію ідентифікаційного коду, завірену власноручним підписом (підписувача).

У разі, якщо до акредитованого центру сертифікації ключів звертається довірена особа (не підписувач), додатково необхідні наступні документи: 

· довіреність встановленої форми;

· паспорт довіреної особи для пред’явлення. 

Процедура видачі ключів ЕЦП є наступною:

1. Оператор реєстрації приймає документи, виконує встановлену процедуру обліку отриманих документів та передає їх на розгляд адміністратору реєстрації

2. Після процедури ідентифікації працівник АЦСК знайомить заявника з основними положеннями договору про надання послуг ЕЦП. У разі згоди з умовами договору заявник заповнює і підписує в рамках своїх повноважень надану йому форму договору. Якщо заявник є юридичною особою, договір повинен бути засвідчений печаткою підприємства. 

3. Після цього адміністратор реєстрації виконує реєстраційні дії по занесенню реєстраційної інформації до списку (реєстру) підписувачів АЦСК.

4. Підписувачі з’являються до офісу АЦСК для здійснення генерації особистих ключів підписувачів. Процедура генерації ключів та формування посиленого сертифікату відкритого ключа:

а) підписувач виконує генерацію ключів;

б) адміністратор реєстрації ініціює створення посиленого сертифікату підписувача на сервері АЦСК;

в) адміністратор реєстрації виготовляє три копії посиленого сертифікату у паперовому вигляді;

г) всі примірники посиленого сертифікату на паперовому носії засвідчуються власноручним підписом підписувача АЦСК або підписом його уповноваженої (довіреної) особи, а також власноручним підписом адміністратора реєстрації та печаткою АЦСК;

д) посилений сертифікат в електронній формі записується на носій інформації підписувача та у список (реєстр) АЦСК.

По завершенні процедури формування ключів та посиленого сертифікату підписувачу АЦСК надаються:

· ключі, записані на носій;

· посилений сертифікат в електронному вигляді, який відповідає особистому ключу підписувача АЦСК, записаний на електронний носій інформації (CD-диск);

· інсталяційний пакет клієнтського програмного забезпечення на електронному носії інформації;

· два примірника посиленого сертифікату на паперовому носії.

46. Яку кількість ключів електронного цифрового підпису необхідно отримати емітенту?

Річна інформація підписується шляхом накладення електронного цифрового підпису керівником емітента (головою виконавчого органу) і головним бухгалтером емітента.

Квартальна інформація підписується шляхом накладення електронного цифрового підпису керівником емітента (головою виконавчого органу) і головним бухгалтером емітента.

Повідомлення з особливою інформацією підписується шляхом накладення електронного цифрового підпису керівником емітента (головою виконавчого органу).

Враховуючи вищезазначене, емітенту потрібно отримати в акредитованому центрі сертифікації ключів не менше двох ключів електронного цифрового підпису (для голови виконавчого органу та головного бухгалтера).

47. Скільки ключів електронного цифрового підпису потрібно придбавати, якщо керівник емітента одночасно виконує функції особи, відповідальної за ведення бухгалтерського обліку емітента?

Відповідно до ч. 1 ст. 11 Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» фінансову звітність підписують керівник та бухгалтер підприємства.

Згідно з ч. 4 ст. 8 Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» однією з форм забезпечення ведення бухгалтерського обліку є самостійне ведення бухгалтерського обліку та складання звітності безпосередньо власником або керівником підприємства. Ця форма організації бухгалтерського обліку не може застосовуватися на підприємствах, звітність яких повинна оприлюднюватися. 

Тому, якщо керівник емітента одночасно виконує функції особи, відповідальної за ведення бухгалтерського обліку емітента, то йому потрібно буде придбати 2 ключі електронного цифрового підпису на різні посади: керівника та особи, відповідальної за ведення бухгалтерського обліку відповідно, оскільки сертифікат відкритого ключа містить дані про посаду підписувача.

48. Чи може емітент розкрити річну чи квартальну інформацію лише з одним накладеним електронним цифровим підписом?

Ні. Складовою частиною річної та квартальної інформації є фінансова звітність. Відповідно до ч. 1 ст. 11 Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» фінансову звітність підписують керівник та бухгалтер підприємства. 

Враховуючи вищезазначене, якщо на річну чи квартальну інформацію не накладено 2 електронних цифрових підписи, як цього вимагає Положення, в тому числі у разі суміщення керівником посади особи, відповідальної за ведення бухгалтерського обліку, то інформацію неможливо буде відправити.

49. Чи потрібно емітенту отримувати електронну печатку?

Електронна печатка є різновидом електронного цифрового підпису.

Випадки застосування електронної печатки визначені Законом України «Про електронний цифровий підпис». Відповідно до ст. 5 Закону України «Про електронний цифровий підпис» у випадках, коли відповідно до законодавства необхідне засвідчення дійсності підпису на документах та відповідності копій документів оригіналам печаткою, на електронний документ накладається ще один електронний цифровий підпис юридичної особи, спеціально призначений для таких цілей.

Закон України «Про цінні папери та фондовий ринок» чи інший закон не містить вимог щодо скріплення річної, квартальної чи особливої інформації печаткою емітента. Закон України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» містить вимогу, що «фінансову звітність підписують керівник та бухгалтер підприємства» (ст. 11 Закону). 

Вимоги Цивільного кодексу України щодо скріплення печаткою правочинів у письмовій формі, які вчиняє юридична особа (ч. 2 ст. 207), не повинні застосовуватися в даному випадку, оскільки відповідно до ч. 2 ст. 1 Кодексу даний Кодекс не застосовується до майнових відносин, заснованих на адміністративному або іншому владному підпорядкуванню однієї сторони іншій стороні (якими є відносини між емітентом та ДКЦПФР щодо розкриття інформації).

Враховуючи вищезазначене, Положенням про розкриття інформації емітентами акцій та облігацій підприємств, які знаходяться у лістингу організатора торгівлі, не вимагається накладення електронної цифрової печатки на документи, що розкриваються в ЕСКРІН.

Таким чином, емітент не повинен отримувати електронну печатку для того, щоб розкривати інформацію в ЕСКРІН. Електронні цифрові підписи керівника та, у випадках, де це вимагається Положенням, головного бухгалтера є достатніми засобами забезпечення ідентифікації відправника та перевірки цілісності документа.

50. Який порядок отримання та застосування електронного цифрового підпису аудитором?

Процедура отримання ключів ЕЦП аудиторами не відрізняється від процедури отримання ключів ЕЦП емітентами (див. вище).

У більшості випадків аудитору (аудиторській фірмі) потрібно два ключі ЕЦП (власне електронний підпис посадової особи аудиторської фірми та електронна печатка). Конкретна кількість ключів ЕЦП залежить від кількості підписів та печаток на аудиторському висновку.

Далі, підготувавши аудиторський висновок в електронній формі у форматі PDF, аудитор (посадова особа аудиторської фірми) накладає ЕЦП на аудиторський висновок та пересилає (надає) емітенту в електронному вигляді підписаний таким чином аудиторський висновок. 

51. Які дії повинен вчинити емітент із отриманим від аудитора аудиторським висновком?

Емітент отримує від аудитора аудиторський висновок в електронному вигляді, скріплений електронним цифровим підписом (на будь-якому носії чи електронною поштою).

Емітент прикріплює аудиторський висновок до підготовленого ним файлу з інформацією, що буде розкриватися, накладає ЕЦП головного бухгалтера (за винятком особливої інформації), ЕЦП керівника та надсилає в електронному вигляді в ЕСКРІН.

Перевірка ЕЦП аудиторського висновку здійснюється автоматично за допомогою програмного забезпечення ЕСКРІН перед накладенням ключів ЕЦП посадовими особами емітента. 

Після отримання ЕСКРІН річної інформації емітента, програмне забезпечення системи автоматично перевіряє ЕЦП емітента, і річна інформація автоматично оприлюднюється для широкого кола користувачів.

52. Чи можна використовувати ключ електронного цифрового підпису, отриманий для цілей розкриття інформації в ЕСКРІН, при поданні електронної звітності в інші органи державної влади?

Пакет «Цінні папери +» від акредитованого центру сертифікації ключів MASTERKEY надає можливість одночасно з застосуванням ЕЦП в ЕСКРІН, подавати звітність в електронній формі до:

· Пенсійного фонду України;

· Державної податкової інспекції України;

· Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

V. ПРОГРАМНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ЕСКРІН

53. Що входить до складу програмного забезпечення системи ЕСКРІН?

Програмне забезпечення ЕСКРІН складається з трьох компонентів:

Клієнтське програмне забезпечення.

Серверне програмне забезпечення.

Веб-сайт ЕСКРІН (www.eds.ssmsc.gov.ua).

54. Які функції виконує клієнтське програмне забезпечення системи ЕСКРІН?

Клієнтське програмне забезпечення (встановлюється у емітента) виконує такі функції:

· створення та редагування звіту (заповнення форми-шаблону); 

· збереження звіту у XML-форматі на локальному комп’ютері;

· накладення електронних підписів;

· відправлення звіту на сервер ЕСКРІН засобами Інтернет (електронна пошта або веб).

55. Які функції виконує серверне програмне забезпечення системи ЕСКРІН?

Серверне програмне забезпечення виконує такі функції:

· прийняття звітів;

· перевірка електронних цифрових підписів;

· відправка емітенту повідомлення про отримання звіту;

· завантаження звіту до бази даних з одночасним відображенням на веб-сайті. 

56. Для чого призначений Веб-сайт ЕСКРІН (www.eds.ssmsc.gov.ua)?

Веб-сайт ЕСКРІН (www.eds.ssmsc.gov.ua) призначений для:

· пошуку та перегляду звітності емітентів (для широкого загалу);

· заповнення реєстраційної форми при первинній реєстрації (для емітентів);

· завантаження ПЗ (для емітентів);

· надання доступу до даних, адміністрування системи (для ДКЦПФР).

57. Які системні вимоги для встановлення програми ЕСКРІН?

Комп‘ютер, на якому встановлюється програма ЕСКРІН, має задовольняти таким умовам:

· процесор Intel Pentium 500MHz або вище;

· оперативна пам‘ять 512 Мб або більше;

· монітор з роздільною здатністю 1024x768 або більше; 

· операційна система Microsoft Windows 2000 / XP / 2003 / Vista / 7 

· наявність програми MS Internet Explorer версії 5.5 та вище;

· наявність програмного забезпечення Microsoft .NET Framework 2.0;

· наявність постійного підключення до Інтернету з 09:00 до 18:00 для відправлення звітної інформації на сервер ЕСКРІН.

58. Як встановити програму ЕСКРІН на ваш комп’ютер?

Для встановлення програми ЕСКРІН необхідно запустити на виконання програму інсталяції escrinsetup.exe, яку можна безкоштовно завантажити з веб-сайту www.eds.ssmsc.gov.ua. Програма інсталяції має виконуватися від імені користувача з правами адміністратора системи.

59. Які дії необхідно виконати в процесі встановлення програми ЕСКРІН на ваш комп’ютер?

У процесі встановлення виконуємо такі дії:

1. Підтверджуємо початок встановлення програми ЕСКРІН, натискуючи кнопку «Далі». При необхідності, як на цьому кроці, так і в подальшому, можна перервати процес встановлення програми кнопкою «Відміна».

2. Обираємо папку для інсталяції програми ЕСКРІН. Для вибору іншої папки, ніж та, що визначена за замовчанням, натискаємо «Перегляд» і вказуємо потрібну папку. Для встановлення програми необхідно мати 2,2 Мб вільного місця на диску. Коли шлях до вибраної папки з‘явився у полі, натискуємо кнопку «Далі». За потреби можна повернутися на попередній крок процесу встановлення програми, натиснувши кнопку «Назад». Так само можна повернутися на попередній крок і в подальшому.

3. На цьому кроці необхідно вибрати компоненти програми, які будуть встановлені, відмітивши потрібні компоненти і знявши відмітку з тих, встановлення яких небажане. Здійснивши вибір, натискуємо «Далі».

4. Визначаємо, чи потрібно створювати значок для програми ЕСКРІН на робочому столі Windows.

5. Тепер, коли всі параметри інсталяції визначено, можна починати власне інсталяцію. Перевіряємо значення параметрів, натискаємо кнопку «Встановити», якщо всі значення нас влаштовують, натискаємо «Назад» для зміни параметрів, або «Відміна» для припинення процесу інсталяції.

6. Програма інсталяції розпаковує і копіює файли, після чого з‘являється повідомлення про завершення програми інсталяції. Натискаємо кнопку «Завершити».

60. Як запустити програму?

Запуск програми ЕСКРІН здійснюється за допомогою ярлика на робочому столі 

[image: image1.wmf]
або за допомогою стартового меню операційної системи Start(Пуск)\All Programs (Программы)\ЕСКРІН\ЕСКРІН.

61. Як почати роботу з програмою ЕСКРІН?

Після запуску програми на екрані з'являється головне вікно. Усі функції програми можуть виконуватись за допомогою виклику відповідних пунктів ієрархічного меню або за допомогою відповідних піктограм на панелі інструментів.

62. Які функції виконує програма ЕСКРІН?

1. Створення нового звіту.

2. Відкриття існуючого звіту.

3. Збереження звіту.

4. Експорт звіту.

5. Імпорт фінансових даних.

6. Накладання електронного цифрового підпису.

7. Відправлення звіту.

8. Сховати / показати дерево розділів звіту.

9. Адміністратор системи.

10. Допомога.

11. Вихід з програми ЕСКРІН.

63. Як створити новий звіт?

Для створення нового звіту виберіть команду Новий з меню Звіти або піктограму [image: image2.wmf] на панелі інструментів. У випадаючому підменю з’явиться перелік звітів. Після вибору необхідного для підготовки типу звіту у головному вікні програми з'явиться електронна форма вибраного звіту.

Головне вікно логічно розділене на дві частини: 

· дерево розділів звіту (зліва);

· електронна форма вибраного розділу (справа).

Вибираючи в лівій частині певний розділ, у правій Ви отримуєте короткий опис тієї інформації, яку необхідно внести в цей розділ та поля для внесення.

64. Як відкрити існуючий звіт?

Для відкриття звіту виберіть команду Завантажити з меню Звіти або піктограму  [image: image3.wmf] на панелі інструментів. 

З'явиться вікно діалогу, в якому треба вибрати місцезнаходження файлу, який містить електронний звіт. За замовчанням користувачу для відкриття файлів звітів пропонується папка STORE. 

Після вибору файлу програма завантажить звіт.

65. Як зберегти звіт?

Для збереження звіту виберіть команду Збереження звіту з меню Зберегти або піктограму [image: image4.wmf] на панелі інструментів. З'явиться вікно діалогу, в якому треба вибрати місцезнаходження та ім'я файлу, в якому буде збережено електронний звіт. За замовчанням користувачу для зберігання файлів звітів пропонується папка STORE. 

66. Як здійснити експорт звіту?

Функція експорту звіту призначена для перетворення звіту з внутрішнього формату xml у формат будь-якого текстового процесора, наприклад Microsoft Word. Цією функцією доцільно скористатися, якщо особа, що підготувала звіт у програмі, має намір передати (надіслати електронною поштою) звіт іншим особам для ознайомлення, редагування тощо. 

Для експорту звіту у будь-який текстовий редактор виберіть команду Експорт у текстовий редактор з меню Звіти або Експортувати звіт у текстовий редактор піктограмою [image: image5.png]Ll



 на панелі інструментів. 

З'явиться вікно діалогу, в якому треба вибрати місцезнаходження та ім'я файлу, в якому буде збережено електронний звіт. Звіт зберігається у вигляді html файлу, який можна відкрити у будь-якому текстовому редакторі (Microsoft Word, OpenOffice Writer тощо). 

67. Як здійснити імпорт фінансових даних?

Для прискорення формування звіту та уникнення помилок при заповненні фінансових даних у програмі передбачена можливість імпорту усіх фінансових таблиць з файлів Microsoft Excel. Як правило, усі сучасні бухгалтерські програми мають можливість збереження інформації у вигляді файлів Microsoft Excel. Для імпорту даних в ЕСКРІН необхідно послідовно виконати кілька кроків: 

1. Завантажити файл з фінансовими даними у Microsoft Excel.

2. Зберегти xls файл як xml. У меню File (Файл) вибрати команду Save As (Сохранить как) і у випадаючому списку Save as type (Тип файла) виберіть XML Data (*.xml). 

3. Відкрити у програмі ЕСКРІН файл звіту, в який будуть імпортовані фінансові дані.

4. Вибрати команду Імпорт фінансових даних з меню Звіти або піктограму [image: image6.wmf] на панелі інструментів. З'явиться вікно діалогу, в якому треба вибрати місцезнаходження xml-файлу, в якому було збережено фінансові дані на кроці 2. 

5. Фінансові дані будуть імпортовані в електронний звіт.

Примітка. В інсталяційний пакет входить демонстраційний файл Financial statements.xls в якому на кожному окремому листі знаходяться всі фінансові таблиці. Рекомендуємо Вам заповнювати вказаний файл Вашими фінансовими даними для уникнення помилок при імпорті даних.
68. Як здійснюється накладання електронного цифрового підпису (ЕЦП)?

Необхідно завантажити звіт в програмі ЕСКРІН. У меню Підписати додаються посадові особи, які повинні підписати звіт. Звіт підписується у порядку, в якому посадові особи з'являються в меню (наприклад, якщо Ви завантажили Річну інформацію, то в меню Підписати будуть наявні головний бухгалтер та керівник. Тобто, спочатку звіт підписує головний бухгалтер, а після нього керівник емітента). 

Підписання звіту здійснюється таким чином: 

· відкрити звіт для підпису (див. Як відкрити існуючий звіт?);

· вибрати команду Підписати з меню Звіти або піктограму [image: image7.wmf] на панелі інструментів та відповідну посадову особу;

· вибрати файл особистого ключа посадової особи;

· ввести пароль для підписання.

Після успішного вводу пароля на екрані з'явиться повідомлення "Звіт підписано". Підписаний будь-якою посадовою особою звіт ще можна завантажити у програму ЕСКРІН, але він буде доступний тільки для перегляду. Після накладання останнього підпису звіт шифрується і його можна лише відправити на сервер розкриття інформації. Перед накладанням першого ЕЦП програма автоматично створює копію оригінального звіту на той випадок, якщо після підписання у звіт необхідно буде внести зміни. (Копія звіту має таку саму назву, як і оригінальний звіт, але з розширенням "org"). Якщо після підписання у звіт необхідно внести зміни, то потрібно знищити підписаний звіт з розширенням xml, а звіт з розширенням org перейменувати в xml. Після цього звіт можна завантажити в програму, внести необхідні зміни і знову підписати за описаною вище процедурою.

69. Як здійснити відправлення звіту?

Після успішного підписання у папці TOSEND з'являється файл з цифровою назвою та розширенням gpg. Це звіт, повністю готовий до відправки на сервер розкриття інформації. Для відправки звіту виберіть команду Відправити з меню Звіти або піктограму [image: image8.wmf] на панелі інструментів. Відправка звітів через Інтернет можлива двома шляхами: 

· за протоколом http;

· електронною поштою.

За замовчанням використовується відправка звіту через веб. Після успішної відправки звіту на екрані з'явиться повідомлення "Звіт відправлено". Сервер розкриття інформації приймає звіт, перевіряє електронні цифрові підписи та у випадку успішної перевірки зберігає звіт у базі даних з одночасним розкриттям на веб-сайті ЕСКРІН. На електронну адресу контактної особи емітента приходить підтвердження про отримання звіту. 

70. Що таке «Адміністратор системи»?

Для виклику Адміністратора системи виберіть команду меню Адміністратор або піктограму  [image: image9.wmf] на панелі інструментів.

На цій сторінці відображаються папки для зберігання звітів до накладення електронного цифрового підпису, для зберігання звітів із електронним цифровим підписом, готових до відправки на сервер ЕСКРІН. Шляхи до цих папок визначаються під час інсталяції програми. 

За замовчанням, відправлення звітів здійснюється через Інтернет за протоколом http. На сторінці Адміністратор цьому способу відправлення звітів відповідає значення «Інтернет» в розділі «Яким чином відправляються звіти». Якщо планується відправляти звіти електронною поштою, необхідно визначити значення «електронна пошта» в цьому розділі.

Якщо комп‘ютер, на якому встановлена програма, має вихід в Інтернет через проксі-сервер, необхідно відмітити опцію «При підключенні до Інтернет використовується проксі-сервер».

Якщо настроювання були змінені, для їх збереження потрібно натиснути кнопку «Зберегти».
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